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                                                     ПРИКАЗ                                  

Об организации охраны, пропускного режима. 

В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества, безопасного функ​ционирования образовательного учреждения, своевременного обнаружения и предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка и реализации мер по защите персонала, обучающихся (воспитанников) в период их нахождения на территории, в зданиях, сооружениях и упорядочения работы образовательного учреждения
приказываю:
1. Осуществлять непосредственную охрану здания МБОУ «Кугунурская СОШ» в ночное время сторожами с 18 часов до 23 часа и утром с 5 часов до  7 часов.
1.1. Место для несения службы – обход территории школы и внутри здания школы.

1.2.   С 7 часов до 16 часов в здании школы дежурит  тех.работник. 
2. В целях исключения нахождения на территории и в здании  образовательного учреждения посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа порядок пропуска установить:
2.1. В здание и на территорию образовательного учреждения обеспечить только санкци​онированный доступ должностных лиц, персонала, обучающихся, посетителей и транспортных средств.

2.2. Прием устных заявок на пропуск посетителей, не имеющих пропускных документов, регистри​ровать в специальном журнале.
Право дачи разрешения на вход посетителей (въезд, выезд транспорта), дачи устных распоряже​ний и утверждения письменных заявок на пропуск в образовательное учреждение и на закрепленную территорию имеют директор школы а в его отсутствии заместители директоров.
2.5.  Вход в здание образовательного учреждения лицам, не имеющим разрешения, разре​шать только при наличии у них документа, удостоверяющего личность, после регистрации в журнале учета посетителей. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества образовательного учреждения осуществлять только при наличии материального пропуска и с разрешения материально ответственных должностных лиц образовательного учреждения. Контроль  за соответст​вием вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на дежурного тех.работника.

2.6. Проезд технических средств и транспорта для уборки территории и вывоза мусора, завоза материальных средств и продуктов осуществлять с той стороны, где расположены хозяйственные помещения..
Контроль пропуска (как при въезде, так и при выезде) вышеуказанных средств возложить на охрану, а контроль  за работой этих средств на объектах учреждения возложить на завхоза школы Закирову Р.Ш.
3. В целях упорядочения работы образовательного учреждения установить следующий распорядок:
· рабочие дни- понедельник-суббота
· не рабочие дни – воскресенье

· рабочее время по рабочим дням – с 7часов по 16 часов
;

· учебные    часы       занятий:  

                   1-й  час с8.00
   до 8.45;

                   2-й  час с 9.00
   до 9.45;

                   3-й  час с10.00
   до10.45;

                   4-й  час с10.55
   до 11.40;

                   5-й  час с12.00
   до 12.45;

                   6-й  час с13.05
   до 13.50;

                   7-й  час с14.00
   до 14.45.
· перерывы между часами занятий определить -
 10 минут;

· перерыв на обед с 15 до 20 минут.
4. Заместителю  по безопасности жизнедеятельности:
4.1. Организовать перед началом каждого рабочего дня проведение следующих проверок: безо​пасности территории вокруг здания  образовательного учреждения, состояния пломб на дверях запасных выходов, подвальных и хозяйственных помещений; состояния холлов, мест для разде​вания и хранения верхней одежды, лестничных проходов; безопасного содержания электрощитов и другого специального оборудования; исправности открывающихся решеток на окнах помещений первого этажа здания .
4.2. Лично контролировать, совместно с дежурным преподавателем   прибытие и порядок пропуска обучающихся и сотрудников перед началом занятий; при необходимости оказывать помощь охране и принимать решение на пропуск обучающихся и сотрудников в случаях отсутствия у них пропускных документов.

4.3. Особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест проведения общих мероп​риятий в учреждении.
4.4. Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения документации, состояния и исправности технических средств охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц; результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.
5. Преподавательскому   составу:
5.1. Прибывать на свои рабочие места за 30 минут до начала занятия. Непосредственно перед началом занятия визуальным осмотром проверять 
[image: image1.jpg]ayJUTOPHIO  Ha NpeaMeT Ge30TMacHOTO COCTOSHUS M MCIIPABHOCTH OOOPYIOBAHUS.
OTCYTCTBHUS TOMO3PUTENBHBIX W OMACHBIX JUIS JKH3HH U 30POBbsA OOVHarmifiis
MIPEMETOB U BEILECTB.

5.2. Ilpuem pomureneit (oceTuTenell) MPOBOAUTE Ha CBOMX Pab0YMX MECTax.

6 . OTBETCTBEHHBIM 32 BbIIIEyKa3aHHbIE IIOMELIEHNUS, 3MaHHUSI U CTPOCHMUSI:

6.1. TlocTOSHHO KOHTPOJIMpPOBaTH UX 0Oe30macHoe  CoAep)KaHue U
DKCIUIyaTallii0  yCTAHOBIEHHOTO 00OpyZOBaHMA; OOecre4YMBaTh COXPAHHOCTH
UMYIIECTBA M JOKYMEHTAalliM, COOJIOJIEHHe YCTAHOBIEHHOTO DPEXHMa paboTHl,
BBINOJTHEHUE IIPAaBUJ SKCILTyaTalldM, MOXKAPHOW W 3JIEKTPUIECKOU 6e30MacHOCTH,
CBOEBpPEMEHHYIO YOOPKY U cllady IIOJ OXpaHy.

6.2. Ha3HaunTh OTBETCTBEHHBIX, & MPHA OTCYTCTBUH BO3MOXKHOCTH HasHAYCHUS
TAKOBBIX OTBEYATH JMYHO, 38 00ECTOYMBAHUE 3JIEKTPOOOOPYINOBaHMSA, OTKIIIOYCHKE
razoBoro 00OpyIOBaHHS IO OKOHYAHWU pabodero OHS U B CIydasx OKCTPEHHOU
HEOOXOIUMOCTH.

6.3. Karteropuuecku 3amnpeTuTh IIPOBEIECHHE BPEMEHHEIX
ormacHeIX paboT 06e3 wmoero (nuO0 mHIAa MCHOJHIIOMIEr0 MOH  Gus i
samectutenn Muxaiinosa C.B. u 3akumpoa ['.I'.) NUCEMEHHOro pasperrneHys
[IpeBapUTEILHON OpraHU3aluy HaIeXKHBIX IPOTUBOIIOKAPHBIX U 3aITUTHBIX MEP.

6.4. TlomemieHusT W MeCTa pACIOJOXKEHUs O000pyNOBaHMs, UMEIOIIETO
MOBBIIIIEHHYIO ~ TMOXKapHYO,  BJIEKTPUYECKYI0, TPaBMAaTHYECKyH)  OMNAacHOCTb,
0003HAYUTE CTAHJAPTHBIMU 3HAKAMHU MPENyIPEKICHHS.

6.5. Bo Bcex MOMELIEHUIX UMETh OITUCH HaXOIIIIEerocs B HUX 000pyI0BaHUs 1
UMYIIECTBa, & Ha KKIOM 3Ta)Ke 3[aHUs, Ha XOPOILIO BUIHBEIX MECTaX, UMETh CXEMBbI
5BaKyallud JIIOAEHM X UMyINecTBa I[PH I[oXape W B Cily4ae BO3HUKHOBEHUS
Ype3BbIYaNHBIX CUTYALUH.

6.6. 3ampeTuTh B YueOHBIX Kiaccax, KaOWHeTax, JadopaTOpUsAxX XpaHeHHe
IIOCTOPOHHUX TPEIMETOB, Yy4yeOHOrO O00OpyHOBaHWA WK JPYyroro HMYILIECTBa,
NIPOBEIeHNE OIBITOB U IPYTUX BUIOB pabOT, HE MPENyCMOT el
IIEpEYHEM U IIPOTPaAMMON.

6.7. CurHanbpl OIOBEILIEHUs, MOPSIOK NPOBENECHUSA 3BaKyalluu JIHOAEk
UMYIIeCTBa TOBECTH [0 BCETO TMepcoHaia U 00yJaronmxcs.

6.8. BeITOBO# MycOp, CTPOHMTENbHBIE U TIPOU3BOJICTBEHHBIE OTXOBI COOMPAThH
TOJIBKO Ha CHELUAaJbHO BBIICICHHON IJIOIMIAAKE, B KOHTEHHEPEI, C MIOCIEAYIOIIUM 1X
BEIBO30M, CIIEIHANIBHO 000PYI0BaHHBIM TPAHCIIOPTOM.

VcknroYnTh CXWraHve Mycopa, MCIIOJIB30BAHHOW Taphkl, OTXONOB M T. II., &
TaKk)Xe pa3BeieHre KOCTPOB Ha TEPPUTOPUHU 00pa30BaTENBHOIO yUPEIKIAEHNU.

6.9. ConmepxaTh B UCIPABHOM, paboyeM COCTOSHHUU OCBELIECHHE TEPPUTOPHH,
BXOJIOB B 3/1aHK€, 000PYI0BaHHBIX IJIOMIAOK U BCEX TOMEIICHUH.
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7. KOHTPOTIb 32 MCTIOJHEHMEM IIPHKAa3a OCTABILIO 32 COOOM.
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